REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW I INFORMACJI
BIBLIOTEKI PEDAGOGICZNEJ W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM
ORAZ JEJ FILII
W BELCHATOWIE, OPOCZNIE, RADOMSKU
| TOMASZOWIE MAZOWIECKIM

Przepisy ogélne

§ 1.

1. Wypozyczalnia i Czytelnia Biblioteki Pedagogicznej w Piotrkowie Trybunalskim sg
dostepne dla uzytkownikow w nastepujacych godzinach:

— od poniedziatku do piatku, z wytaczeniem czwartku, od godz. 8.30 do 18.00;

—w czwartek od godz. 11.00 do 15.00;

—w soboty od godz. 8.00 do 13.00.

2. Zajecia dydaktyczne dla uczniow sg organizowane od poniedziatku do czwartku, w godz. 8.30—
14.00

3. Filia w Belchatowie udostepnia zbiory od poniedziatku do pigtku w godz. 9.00-17.30, w
pierwszg i trzecig sobote miesigca od godz. 8.00 do 14.00.

Filia w Opocznie udost¢pnia zbiory w poniedziatek, wtorek, czwartek i pigtek w godz.
11.00-17.30, w $rod¢ w godz. 9.00-15.00; w soboty jest nieczynna.

Filia w Radomsku udostepnia zbiory od poniedziatku do pigtku w godz. 9.00—-17.30; w soboty jest
nieczynna.

Filia w Tomaszowie Mazowieckim udostepnia zbiory w poniedziatek w godz. 9.00-15.00, od
wtorku do pigtku w godz. 11.00-17.30; w soboty jest nieczynna.

4. Biblioteka dziata w ciggu catego roku jako placowka, w ktorej nie sg przewidziane ferie szkolne.

5. W okresie ferii szkolnych wszystkie placowki biblioteczne udost¢pniajg zbiory w systemie
jednozmianowym od poniedziatku do pigtku w godz. 9.00 —15.00; w soboty sg nieczynne. W takim
systemie pracujg rOwniez internetowe centra informacji multimedialnej.

6. W okresie ferii letnich, w celu zapewnienia prawidlowej organizacji pracy placowek w roku
szkolnym, zamyka si¢ je dla uzytkownikow na okres 3 tygodni.

7. BPP i jej filie sg zamknigte dla uzytkownikow 2 dni w roku na czas organizacji plenarnego
posiedzenia Rady Pedagogiczne;.

8. Zmiany dotyczace zamknigcia placowek BPP dla uzytkownikéw na okres catego dnia pracy
lub dtuzej, wynikajace z waznych przyczyn obiektywnych, sytuacji losowych, moga by¢
dokonywane tylko za zgoda organu prowadzacego.

9. Zmiany dotyczace zamknigcia placoéwek BPP dla uzytkownikéw na okres catego dnia pracy lub
dhuzej, wynikajace z przepisow bhp, moga by¢ dokonywane za zgoda dyrektora BPP na wniosek
inspektora ds. BHP.



10. Decyzje w sprawie skrocenia czasu dostepnosci w danym dniu BPP 1 jej filii dla uzytkownikow,
wynikajace z waznych przyczyn obiektywnych, podejmuje dyrektor BPP, powiadamiajac o tym
organ prowadzacy.

§ 2.

1.Ze zbiorow Biblioteki Pedagogicznej w Piotrkowie Tryb. i jej filit moga korzystac:

— wszyscy mieszkancy wojewodztwa 16dzkiego i usytuowanych w poblizu powiatow o$ciennych
wojewodztw, ze szczegdlnym uwzglednieniem nauczycieli i innych pracownikéw placéwek resortu
oswiaty 1 kultury.

A takze:
— wszyscy pracownicy placowek o§wiaty i1 kultury pracujacy na terenie ww.,
— studenci wszystkich szkét wyzszych znajdujacych sie na terenach ww.

2. Do korzystania ze zbioréw BPP i filii upowaznia jedna karta biblioteczna wydana
w ktorejkolwiek z placéwek podczas pierwszej wizyty, gdzie czytelnik zobowigzany jest wypetni¢
deklaracje.

3. Karty bibliotecznej nie wolno udostepniac innej osobie, za wyjatkiem osoby upowaznione;j.

§ 3.

Wyszczegdlnione w §2 osoby, po zarejestrowaniu si¢ i otrzymaniu karty bibliotecznej, jako czytelnicy
Biblioteki moga korzysta¢ ze wszystkich uslug Biblioteki. Okazanie karty obowigzuje rowniez w

czytelni.
§ 4.

Osoby niewyszczegolnione w §2zainteresowane zbiorami, mogg korzystac¢ z nich tylko na miejscu
w Czytelni Biblioteki lub kaciku czytelniczym (umownie okreslanych dalej ,,Czytelnig”).

Zasady korzystania z Wypozyczalni

§5.

1. Rejestracja czytelnikow odbywa si¢ w Wypozyczalni. Przy rejestracji nalezy okazac:

1) studenci — legitymacje studenckg i dowod osobisty;

2) wszyscy pracownicy placowek oswiaty i kultury pracujacy na terenie wojewddztwa
todzkiego i1 usytuowanych w poblizu powiatdow wojewodztw osciennych — dowodd osobisty
1 o§wiadczenie o zatrudnieniu w o§wiacie badz kulturze poprzez podpis na deklaracji;

3) uczniowie niepetnoletni — (do 16 roku zycia — zapisuje si¢ prawny opiekun),

uczniowie niepetnoletni — powyzej 16 roku zycia — legitymacja szkolna lub dowdd osobisty;

4) pozostate osoby uprawnione do korzystania z Biblioteki — dowdd osobisty.

2. Wszyscy czytelnicy potwierdzaja na deklaracji wlasnym podpisem autentycznos$¢ podanych
danych oraz zobowigzanie do $cistego przestrzegania regulaminu Biblioteki. Stwierdzaja, ze przepisy
korzystania z biblioteki sg im znane i zobowigzuja si¢ do ich Scislego przestrzegania. Jednoczes$nie
wyrazaja zgode na przetwarzanie danych osobowych do celéw zwigzanych z realizacja statutowych
zadan biblioteki. Administratorem danych osobowych jest Biblioteka Pedagogiczna



w Piotrkowie Trybunalskim ul. Wojska Polskiego 122e, 97-300 Piotrkéw Trybunalski. Inspektorem
Ochrony Danych jest Pani Sylwia Madalinska (iod@pedagogiczna.edu.pl). Podanie danych
(wymienionych na odwrocie Deklaracji Czytelnika Biblioteki) jest niezb¢dne do otrzymania karty
bibliotecznej. Dane osobowe bedg przechowywane do czasu rezygnacji z ustug biblioteki, a dtuzej
jedynie w przypadku wystgpienia kar bgdz innych nalezno$ci — do czasu wyegzekwowania tych optat.
Dane osobowe niezbedne do sporzadzenia statystyk wymaganych przez prawo beda przechowywane

do czasu obowigzywania odpowiednich przepiséw prawa.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania. Przystuguje réwniez Pani/Panu
prawo do zlozenia skargi w zwigzku z przetwarzaniem ww. danych do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 a dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz wuchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych)

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1000 z pézn. zmianami)

3. Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 o bibliotekach (Dz. U. z 2018 r. poz. 574 z p6zn. zmianami)

3. Czytelnik zobowigzany jest zgtasza¢ kazdg zmian¢ danych osobowych oraz teleadresowych.
§6
1. Po zarejestrowaniu si¢ czytelnik otrzymuje kartg biblioteczna.

2. Karta biblioteczna wszystkich czytelnikow wazna jest przez 12 miesiecy od momentu
zarejestrowania.

3. Zagubienie karty bibliotecznej nalezy zglosi¢ w Wypozyczalni. Oryginat karty zostaje
uniewazniony, a czytelnik otrzymuje drugg karte.

§7.
1. Wypozyczenie jest rejestrowane przez bibliotekarza elektronicznie.

2. Czytelnik wypozycza materiaty biblioteczne, przedstawiajac aktualng karte biblioteczng albo
dowdd osobisty.

3. Wypozyczenia moze dokonaé takze osoba upowazniona pisemnie przez czytelnika, przy czym
takie upowaznienie musi zosta¢ wpisane w deklaracje w obecnos$ci pracownika Biblioteki.

4. Osoba upowazniona musi przedstawi¢ karte biblioteczng wtasciciela i swoj dowod osobisty.

5. Czytelnik upowazniajacy inng osobe do korzystania ze swej karty bibliotecznej odpowiada
osobi$cie za wypozyczone materiaty biblioteczne.

6. Czytelnik moze upowaznic tylko 1 osobe do korzystania ze swojej karty w placowkach BPP.
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§ 8.

Czytelnik posiadajacy aktualng karte biblioteczng moze w kazdej z placowek BPP wypozyczy¢
jednorazowo:

— 6 egzemplarzy/jednostek inwentarzowych na okres 42 dni (nauczyciele i inni pracownicy resortu
oswiaty 1 kultury);

— 4 egzemplarze/jednostki inwentarzowe na okres 28 dni (pozostali czytelnicy);

— wybrane tytuly na czas okreslony przez bibliotekarza.

§9.

Biblioteka informuje czytelnika o mozliwo$ci wypozyczenia zarezerwowanych materialdéw za pomoca
poczty elektronicznej albo telefonicznie i1 rezerwuje te materialty przez okres 3 dni roboczych
od wystania informacji. Zaméwienie jest wazne przez 60 dni od dnia jego zlozenia w katalogach
online. Po tym terminie automatycznie wygasa. Czytelnik nadal zainteresowany dang pozycja musi
ponowi¢ zamodwienie. Zarezerwowane przez czytelnika pozycje nalezy odebra¢ w ciggu 3 dni
roboczych od dnia ztozenia rezerwacji.

§ 10.

Poza Bibliotek¢ nie wypozycza si¢ materiatow bibliotecznych przeznaczonych do udostgpniania na
miejscu, oznaczonych przy sygnaturze specjalnymi symbolami, za wyjatkiem sytuacji okreslonej
w §16. Materiaty ww. udostgpnia si¢ na miejscu w Czytelni.

§ 11.

Najpdzniej w ostatnim dniu regulaminowego terminu zwrotu materialow bibliotecznych nalezy je
zwroci¢ lub prolongowaé termin, zglaszajac si¢ osobiscie lub telefonicznie. Prolongata moze by¢
dokonana najwyzej trzykrotnie. Prolongaty nie dokonuje si¢ na pozycje szczegdlnie poszukiwane
przez innych czytelnikdw oraz na te, ktorych termin zwrotu juz uptynat. Osoba, ktora przetrzymata
dane pozycje, moze je wypozyczy¢ najwczesniej po uptywie 3 dni od dnia zwrotu.

§ 12.

W wyjatkowych przypadkach Biblioteka moze prosi¢ o zwrot materiatow bibliotecznych przed
uplywem terminu zwrotu.

§ 13.

1. W przypadku przetrzymywania materialow bibliotecznych poza wyznaczony termin, Biblioteka
nalicza opfaty karne za kazdy dziefn po uptywie terminu zwrotu. Wysoko$¢ optaty karnej za 1 vol.
ustala w kazdym roku Dyrektor Biblioteki i ogtasza na tablicy ogloszen.

2. Biblioteka moze zawiadamia¢ czytelnika o zblizajacym si¢ terminie zwrotu wypozyczonych
materialow bibliotecznych drogg elektroniczng (jezeli czytelnik podat nam adres poczty e mail).
Ponadto Biblioteka moze zawiadomi¢ czytelnika o przetrzymywaniu materialdbw bibliotecznych
telefonicznie lub wysyltajac upomnienia poczta.

3. Biblioteka ma prawo dochodzenia zwrotu materiatow bibliotecznych na drodze postepowania
windykacyjnego lub sadowego, ktorego kosztami obciaza si¢ czytelnika.



4. Czytelnik, ktory mimo zastosowanych wczesniej kar nadal nie przestrzega regulaminu, moze
by¢ pozbawiony prawa do korzystania z ksiegozbioru Biblioteki.

5. Niesumienno$¢ czytelnika w jednej z placowek powoduje blokade konta w pozostatych.

§ 14.

Korzystajacy ze zbiorow Biblioteki ponoszg odpowiedzialno$¢ materialng za stan powierzonych im
zbioréw. W razie zagubienia/zniszczenia ksigzki lub innego materiatu bibliotecznego, czytelnik
zobowigzany jest odkupi¢ Bibliotece t¢ pozycje. W przypadku braku mozliwosci odkupienia
takiego samego tytutlu, czytelnik moze odkupi¢ inng pozycje wskazang przez bibliotekarza
o warto$ci okreslonej w Rozporzadzeniu Dyrektora BPP na dany rok kalendarzowy.

§ 15.

Wycena wartosci zagubionych lub zniszczonych materiatow bibliotecznych uwzglednia:
1) biezaca warto$¢ pozycji,

2) aktualno$¢ merytoryczna,

3) dostepnos¢ na rynku wydawniczym,

4) zapotrzebowanie ze strony czytelnikow, poniesione przez Bibliotek¢ dodatkowe koszty
(np. optat pocztowych).

Zasady korzystania z wypozyczen krotkoterminowych
§ 16.

1. Biblioteka Pedagogiczna w Piotrkowie Trybunalskim oraz jej filie §wiadcza ustuge wypozyczen
krotkoterminowych (nocnych i weekendowych), ktora jest formg udostgpniania zbiorow poza
biblioteke.

2. Prawo do korzystania z wypozyczen krotkoterminowych maja wytacznie uzytkownicy
posiadajacy wazng karte biblioteczng oraz zwracajacy w terminie wypozyczone zbiory.

3. W ramach wypozyczen krotkoterminowych Biblioteka w poszczegdlnych placowkach
udostepnia ksiggozbidr oznaczony nastepujacymi symbolami przy sygnaturze:

—,,W”, . BW” Inf’ — Biblioteka w Piotrkowie Tryb., za wyjatkiem wydawnictw szczegdlnie
cennych,

—,,P”, ,,W”-Filia w Belchatowie,

-,,C”, ,,K” —Filia w Opocznie,

—,,CZT” — Filia w Radomsku,

—,,C” — Filiaw Tomaszowie Maz.

4. Biblioteka nie udostgpnia w formie wypozyczen krétkoterminowych dokumentow
wymagajacych konserwacji i naprawy introligatorskiej.

5. Biblioteka nie udostepnia w formie wypozyczen kréotkoterminowych starodrukow,
stownikow, encyklopedii, drogich i cennych podrecznikéw akademickich.



6. Uzytkownik moze jednorazowo wypozyczy¢ do 3 wolumindéw (jednostek inwentarzowych)
na czas zamknigcia Biblioteki do jej ponownego otwarcia (tj. w nastepnym dniu pracy Biblioteki).

7. Wypozyczenie krotkoterminowe nastepuje najwczesniej na 30 minut przed zamknigciem
Biblioteki po uprzednim wypetieniu rewersu.

8. W przypadku zagubienia lub zniszczenia ksigzki obowigzujg zapisy mieszczace si¢ w §14,§15
oraz §16 Regulaminu udostepniania.

9. Niedotrzymanie terminu zwrotu, zniszczenie lub zagubienie wypozyczonych ksigzek moze
stanowi¢ podstawe do utraty przez uzytkownika prawa do korzystania z tej formy udostepnien.

Zasady korzystania z wypozyczen miedzybibliotecznych
§17.

1. Na prosbe czytelnika, w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych, sprowadza si¢ pozycje lub
kserokopie materiatow bibliotecznych, ktorych biblioteka nie posiada w swoim ksiegozbiorze.

2. Zamowione ksigzki sg udostepniane tylko w siedzibie BPP. Dokumenty przetworzone metodami
reprograficznymi uzytkownik otrzymuje na wlasnos¢ po zwrocie kosztow uzyskania kopii.

3. Koszty wypozyczenia migdzybibliotecznego pokrywa czytelnik.

4. Okres udostepniania wypozyczonych materiatow bibliotecznych oraz wysoko$¢ optat okresla
biblioteka wypozyczajaca.

5. W ramach wypozyczen migdzybibliotecznych BPP wypozycza zbiory wlasne (lub ich
reprodukcje) bibliotekom w kraju.

6. Filie BPP nie realizuja zaméwien w ramach wypozyczen migdzybibliotecznych. Zbiory filii
udostgpniane s3 w ramach wypozyczen migdzybibliotecznych tylko za posrednictwem placowki
macierzystej.



Zasady korzystania z Czytelni

§ 18.

1. Czytelnie placowek BPP sa dostgpne dla wszystkich, ktorzy posiadaja aktualng karte
biblioteczng oraz oséb wymienionych w §4.

2. W Czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbiorow Biblioteki.

3. Korzystajacy z Czytelni powinien:
- przedstawi¢ kartg biblioteczng lub dokument tozsamosci.

4. Czytelnik proszony jest o odpowiedzialne obchodzenie si¢ ze zbiorami oraz zglaszanie
zauwazonych brakéw bibliotekarzowi.

5. Przed opuszczeniem Czytelni wypozyczone materiaty nalezy zwrdci¢ bibliotekarzowi.

Zasady korzystania z internetowego centrum informacji multimedialnej (ICIM)

§ 19.

1. Z ICIM moga korzysta¢ nieodplatnie wszystkie osoby po uprzednim zgloszeniu bibliotekarzowi
oraz okazaniu karty bibliotecznej lub dokumentu tozsamosci.

2. Centrum informacji stuzy jako zrodto wiedzy i informacji. Pierwszenstwo w korzystaniu
z komputerow maja osoby pracujace w edytorze tekstu, korzystajace z baz danych i katalogow oraz
Internetu w celach edukacyjnych.

3. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidlowosci w pracy komputera nalezy natychmiast zgtaszac
dyzurujacemu bibliotekarzowi.

4. Korzystajacy z ICIM zobowigzany jest do przestrzegania prawa i ogodlnie przyjetych norm
spotecznych a takze odpowiedniego obchodzenia si¢ ze sprzetem, z ktorego korzysta.

5. W ICIM korzysta¢ mozna réowniez z innych baz danych, do ktérych dostgp ma Biblioteka,
a ktore posiadajg odrebne regulaminy.

6. W przypadku duzego zainteresowania ICIM bibliotekarz ma prawo skrocenia uzytkownikowi
czasu pracy przy komputerze.



Zasady korzystania z ushug informacyjnych
§ 20.

1. Biblioteka udziela porad bibliograficznych, katalogowych i rzeczowych oraz udostepnia
tematyczne zestawienia bibliograficzne; wudziela instruktazu dotyczacego korzystania
z kartkowych i elektronicznych katalogéw i baz danych.

2. Prawo do korzystania z ustlug informacyjnych oraz serwisu internetowego BPP majg wszyscy
uzytkownicy Biblioteki.

3. Informacji udziela si¢ bezposrednio w siedzibie Biblioteki lub z wykorzystaniem
elektronicznych kanaléw informacyjnych.

Uwagi koncowe
§ 21.

1. Dyrektor BPP ma prawo zarzgdzeniem wlasnym wydaé aktualny tekst dokumentu najpdzniej po
3 jego zmianach.

2. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie od 01.09.2018 r. zarzadzeniem Dyrektora BPP
nr 17/2018 z dnia 30.08.2018 roku na podstawie uchwaty Rady Pedagogicznej nr 4/2018
z dnia 30.08.2018 roku.



